Para incluir uno de estos elementos en un
documento Writer, si no tienes abierto el
programa, para comenzar debes abrirlo.

Una vez abierto veras la ventana general:
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pulsa varias veces sobre la tecla ‘Intro’ o ‘Enter’ para poder escribir en la linea que
prefieras y haz clic en en ‘Insertar’. Se mostrara la siguiente ventana:
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y haz clic en ‘Diagrama’ o en ‘Forma’ dependiendo de lo que necesites.

También puedes hacer clic en los iconos que aparecen en la pantallg.
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DIAGRAMA

Inmediatamente aparecera:
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si te fijas la pantalla general cambia ligeramente:
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y si haces doble clic sobre el diagrama aparecera en la parte de arriba la barra de
herramientas con muchas opciones para poder modificarlo.
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Tipo de diagrama. Elige la opcidon que mas se adapte a tu trabajo.



Tabla de datos. Para personalizar las categorias y los valores que irdn cambiando
automaticamente.
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Area del diagrama. Nos ofrece opciones sobre borde, area y transparenci
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Titulos. Podras establecer el titulo y subtitulo, y nombrar los ejes y ejes secundarios.
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Mostrar/ocultar leyenda.
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Insertar rejillas horizontales y verticales.
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Personalizar el eje X e Y.

FORMAS

Las formas son dibujos predisefiados que puedes usar en tus documentos. Abre la barra
de herramientas Dibujo, desde el menu Ver, Barra de herramientas y seleccionamos
Dibuijo:
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si haces clic en los iconos se mostraran las diferentes formas disponibles, selecciona para
insertar una y arrastra un poco el cursor para definir su tamafio.
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Puedes anadir texto a la forma basica haciendo doble clic sobre ella. Ejemplo:







